Phu luc 1

NG DAN CACH GHI PHIEU THU THAP THONG TIN
U4l HOAT PONG CUA CO SO HANH CHINH
J (PHIEU 2A.HC.PTHCSN)

e hefOuyét dinh s6200/0D-BNV ngay 02 thing3 néim 2026
’ cua Bo truong Bo Noi vu)

I. POI TUQNG AP DUNG
Déi tuong thyc hién phiéu nay 1 cic co quan thudc.

- Co quan thudc hé thong 1ap phap: Quéc hoi va cac co quan Qudc hoi;
Van phong Chu tich nudc;

- Co quan hanh phap: Van phong Chinh phu, cac B9, co' quan ngang B9,
co quan thudc Chinh pht; Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap; co s&
hanh chinh thudc cac co quan noi trén,;

- Co quan tu phap: Toa an, Vién Kiém sat, co s¢ thudc Toa an, Vién Kiém sat;
- Co quan thudc t6 chic Pang;
- Don vi thuge t6 chirc chinh trj - xa hi.
M&éi don vi chi thuc hién mét phiéu 2A.HC.DTHCSN.
Luu y:

- Dbi véi cac don vi thude BO Quoc phong va Bo Céng an s& duogc t6
chtic diéu tra theo nganh doc do Bo Qudc phong va Bo Cong an dam nhén.

II. GIAI TH[CH‘ CAC C’HI TIEU TRONG PHIEU THU THAP
THONG TIN CO SO HANH CHINH

A. THONG TIN CHUNG CUA PON VI

Al. THONG TIN PINH DANH

Tén don vi: Ghi tén ‘de‘iy du, chinh thirc theo quyét dinh thanh 13p, hoac
cac van ban phap quy viét day du bang chit in hoa, c6 dau;

‘Ma ’sf') thué : ghi ma sé thué don vi dang st dung vao cac 6 tuong Ung.

Ma s6 thué cua don vi 1a ma s6 thu€ do co quan thué cap cho don vi.

DPia chi cia don vi: Ghi dz‘@y da sd nha, tén dudng phd/thon/xom/ap/ban,
xa/phuong/dac khu, tinh/thanh pho truc thudc Trung vong.

S6 dién thoai lién hé: Ghi ) dién thoai giao dich cua don vi. S6 dién
thoai 1i€n hé c6 thé 1a s6 c6 dinh hodc s6 di dong.

Pia chi email: Ghi theo s6 email cua bd phan giao dich va lién lac dén
don vi.

A2. THONG TIN VE HOAT PONG CUA PON VI

1. Thong tin yé nguoi ding dau don vi: ghi 16 ho, tén thi truong/ngudi
dimg dau don vi (viét bang chit in hoa).
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- Nam sinh: Ghi theo nam duong lich
- G161 tinh: tich vao 6 thich hop
‘ - Dén toc: Ghi tén dan toc theo khai sinh; néu la nguoi nudce ngoai thi chi
can ghi “NN”
- Qué)c tich: Ghi quéc tich hién tai; néu co 2 qué)c tich thi ghi quéc tich
thuong dung
(Ma dan toc, ma quéc tich ghi theo cac Bang Danh muc dan tdc, Danh
muc nu:c')’c theo quy dinh. Pon vi chon ma thich hgp dua trén vi¢c xac dinh dan
tdc, quodc tich tir phan trén).
- Trinh d¢ chuyén moén: ghi theo bang cap/chimg nhén hién c6 va chi chon
01 trinh d6 trong 10 trinh d6, néu ¢ hai bang trd 1én thi ghi theo bang cao nhat.
Trudong hop dangNth hoac da hoc xong phu’ng chua duoc nhan bang Va‘ chua co
chimg nhén, thi van phai ghi theo bang cap da co, khong duoc ghi theo bang chua
duoc nhan.
2. Loai hinh to chirc ciia don vi
Loai hinh t6 chirc ciia don vi: Can ct trén chue nang, nhiém vu va linh
vuc hoat dong chinh cua don vi dé chon 01 trong 05 loai hinh t6 chirc phu hop
cua don vi, bao gom:
1. Co quan thugc hé thong 1ap phap (bao gébm Vin phong Qudc hoi va
cac co quan Quoc hoi);
2. Co quan Tu phap: Toa an Nhan déan cac cap, Vién Kiém sat Nhan dan
cac cap;
3. Co quan hanh phap: Van phong Chinh phu, cac By, co' quan ngang B9,

co quan thudc Chinh phu; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan céc cap; co so
hanh chinh thudc cac co quan noi trén;

4. Co quan thudc T chire chinh tri (Co quan thudc Pang cong san Viét Nam);
5. T chirc chinh trj - xa hoi.
Loai don vi quan ly:

Can ctr trén churc nang, nhi€ém vu cia don vi hanh chinh dé chon 01 loai
don vi trong s0 03 loai don vi vao 6 thich hop. Cac don vi hanh chinh thugc mot
trong céac loai don vi quan 1y sau:

1. Cap trung wong

2. Cap tinh

3. Ciap xa/phudng/dic khu

3. Ngoai tru sé chinh, don vi c6 dia diém khac hach toan phu thudc?

Don vi lya chon C6 hodac Khong cau héi ngoai tru s& chinh, don vi con co
cac dia diém truc thudc khac khong. Céc dia diém truc thudc don vi co thé 1a céac
chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém san xuét kinh doanh c6 hinh thtrc hach
toan ké toan phu thudc vao chinh don vi (hinh thirc hach toan ghi so/bao sd).

4. Pon vi ¢6 co sé san xuit kinh doanh truwe thudc khong?
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Co s6 san xuit kinh doanh truc thudc don vi hanh chinh 1a cac don vi/co
s& truc thudc cac don vi hanh chinh nhung:

- Khéng thuc hién hach toan vao bao cdo tai chinh ctia co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong 1dp ma c6 bao céo tai chinh riéng;

- Pugc nha nude cho phép sir dung cac ngudn thu ngoai ngén sach dé hoat dong.

A3. THONG TIN VE LAO PONG CUA PON VI

5. Bién ché

Ghi Tong sO bién ché dugc cap co tham quyén giao thoi ky 2022-2026
va ghi Tong s6 bién ché dugc cdp c6 tham quyén giao nam 2025.

6. Lao dfng c6 mit tai thoi diém 01/01/2025: Ghi téng s6 lao dong co
mat tai thoi diém 01/01/2025 cua don vi.

Trong do, ghi:

6.1. Tong sb lao dong nir.

6.2. Tong s6 Can bo, cong chic.

6.3. Téng ) Nguoi ky két hop déng thyc hién nhiém vu ctia cong churec.
6.4. Téng s6 Lao dong hop déng thuc hién cong viéc hd tro, phuc vu.

7. Lao ddng c6 mit tai thoi diém 31/12/2025

Muyc 1. Lao dpng cé tai thoi diem 31/12/2025: Ghi tong s0 lao dong co
mat tai thoi diém 31/12/2025 ctia don vi, trong d6 ghi tong s6 lao dong ni.

Luu y: Dbi v6i mot s6 lao dong dén thoi diém diéu tra (dang nghi thai san,
6m dau hodc di 1am cho cac don vi khac theo nhiing hop dong phu nhung Van
dugc huong luong hodc mot phan luong cua don vi thi vin duoc tinh trong tong
sb lao dong cua don vi.

Muc II. Phan theo logi lao dong

Bao gdm céc loai lao dong: (1) Lao dong thudc bién ché can bg, cong
chtre, trong do tach riéng lao dong kiém nhiém; (2) Nguoi ky két hop dong thuc
hién nhiém vu ctia cong chﬁ:c (quy Qinh tai Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phu vé hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chuc); (3)
L{;lo dong hop dong thuc hién cong viéc ho trg, phuc vu; (4) Boi tuong khac: 1a
doi tugng khong thude 03 loai trén.

DPdi véi cac co quan cua f?éng, HDND, Mat ;réln TH quéc cac cép, chi tiéu
“Can b9, cong chuc” (Ma 03) dé nghi tach riéng s6 “CBCC kiém nhiém” (vi du
“Chu tich Uy ban nhan dan kiém pho Bi thu Dang uy xa).

Muc III Phén theo nhém tudi

Can ¢t vao tudi cua nguoi lao dong cua co so tai thot diém 31/12/2025 dé
phan theo cdc nhom tudi phu hop.

Muc IV Phan theo trinh do chuyén mon

~ Can cu vao bang cap cao nhat thyc té di co clia ngudi lao dong trong don

vi d€ phan cho phu hop.

Muc V Lao dong phin theo ngach cong chiic
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~ Can ctr vao ngach cong chirc thyc té dd c6 cua ngudi lao dong trong don
vi d€ phan cho phu hop.

8. Cac khoan chi lién quan dén nguoi lao dong nam 2025 lé,tét‘ ca cac
khoan chi bao gom ca tién mat va hién vat nam 2025 bao gébm Tong s6 tién phai
tra nguoi lao dong phat sinh trong ndm; Tong s6 tién chi cho nguoi lao dong tur
quy khen thudng, phtc loi (Néu c6); Péng gop BHXH, BHYT, BHTN, BHTN..

Trong do, chia theo theo cac loai:

8.1. Tong sb tién phai tra CBCC phat sinh trong nam.

Trong do:

- Tién luong theo ngach, bac, chirc vu, chirc danh.

- Cac khoan phu cap theo ché d6 do Nha nudc quy dinh (gdm: chirc vy,
trach nhi€ém, thdm nién, uu dai nghé, khu vuc, thu hat...).

- Thu nhép tang thém va cac khoan phuc lgi hop phap (néu c6) duoc chi
tor nguon ti€t kiém chi hoac ngudn thu hgp phép ctia don vi.

8.2. Tong s6 tién phai tra ngudi lao dong lam viéc theo Hop ddng lao
dong thuc hién nhiém vu cong chirc va hop dong khac

Trong do:

- Tién luong.

- Thu nhép tang thém va cac khoan phuc 1gi hop phap (néu c6) duoc chi
tor nguodn tit ki¢ém chi hodc nguodn thu hop phap cua don vi.

8.3. Tong s tién phai tra nguoi lao dong hop dong thue hién cong viée hd
trg, phuc vu phat sinh trong nam

84 Téng sd tién chi cho nguoi lao dong tir quy khen thudng, phuc loi
(Néu co)
8.5. bong gop BHXH, BHYT, bao hiém thét nghiép, bao hiém tai nan

A4. THONG TIN VE TAI SAN VA KET QUA HOAT PONG CUA

PON VI

9. Thong tin vé tai san ciia don vi

1. Pon vi ghi nguyén gia, hao mbn/khéu hao tai san dau ky (01/01/2025)
va cudi ky (31/12/2025) cua tai san co6 dinh.

2. Tri gid hang ton ,kho: La toan bo gia tri hién c6 cac loai hang ton kho du
trit cho qua trinh san xuat kinh doanh cua don vi (sau khi trir di dy phong giam
gia hang ton kho). So liéu dé ghi vao chi ti€u “Hang ton kho 1a tong s6 du No
cua Tai khodn 151 “Hang mua dang di trén duong”, Tai khodn 152 “Nguyén
ligu, vat ligu”, Tai khoan 153 “Cong cu, dung cu’?’, Tai khoan 154 “Chi phi
SXKD, dich vu d& dang”, Tai khoan 155 “San pham”, Tai khoan 156 “Hang
hoa”. Hang ton kho ghi hang ton kho tai thoi diem 31/12/2025 va thoi diém
01/01/2025.

3. Xay dung co ban do dang: La toan by chi phi phat sinh trong qua trinh
thue hién mot du an dau tu xdy dung, mua sam tai san cd dinh, hodc stra chira
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16n tai san ¢ dinh nhung chwa hoan thanh, chwa ban giao dua vao str dung.

Luu y:

- Pugc tinh 1a TSCD ctia don vi khi tai san ¢6 thoi gian str dung tir 01 nam
trd 1€n, c6 gia tri tr 10 triéu dong trd 1€n, thudc quyén sé hitu hoac sir dung hop
phap cua don vi, dugc sir dung vao hoat dong cua don vi va hach toan ké toan
TSCD vao bao cao tai chinh cua don vi.

- Truong hop cac tai san don 1é c6 gia tri duodi 10 tri¢u déng duoc cdu
thanh mot h¢ thong c6 cung cong nang lién két véi nhau, duge tinh 1a TSCD cua
don vi (Vi du: HE thong may tinh, h¢ thong giam sat camera,...)

- Trong trudong hop don vi dugc cdp st dung tai san nhung khong truc tiép
quan 1y tai san, khong hach toan TSCD do6 vao bao cao tinh hinh tai chinh thi
don vi khong ké khai gié tr1 TSCD vao phiéu thu thap thong tin.

- Pbi véi cac TSCP dung chung trong cac don vi, quy dinh gia tri TSCD
thudc quan ly, str dung va hach toan ké toan ctia don vi nao s€¢ duoc tinh I1a gia
tri TSCD cho cac don vi do.

~10. Trong nam 2025, don vi c6 thuc hi¢n dau tu xay dung co ban, mua
sam TSCD, nang cap, stra chira I6n TSCD (bao gom ca TSCD hiru hinh,
TSCD v6 hinh) phuc vu hoat dgng SXKD khong?

- Dau tu xay dyng co ban (xay dung try s¢ lam viéc, xay dyng nha xuong
san xuat, kho tang,...): La viéc khao sat quy hoach xay du‘ng cong trinh, chuan
bi dau tu, thiét ké; xdy dung, mua sam va lap dat thiét bi;.

- Mua saim TSCP: La viéc bd sung thém TSCD trong ky va khong lién
quan dén hoat dong xay dung co ban, bao gébm ca TSCD hiru hinh, TSCD v6
hinh, khong tinh gid tri mua TSCD la nha ctra, vat kién truc.

- Nang cap, sira chita 16n TSCD: Sta chita, duy tu, bao dudng TSCP.

Truong hop tra 10i C6, don vi cung cap thong tin vé tong chi dau tu xay
dung co ban, mua sam TSCP, ning cap, sira chita 16n TSCP (bao gom ca TSCH
hitu hinh, TSCP vo hinh) - 1a tong gié tri bang tién thuc té di di vao cong trinh
trong ndm 2025 va thong tin vé tinh hinh ti thyc hién hoat déng nay cua don vi.

Hoat dong tu thye hién cua don vi c6 thé bao gém céc hoat dong sau:
+ Hoat dong tu nghién ctlru va phat trién;

+ Hoat dong tu tham do, khai thac va dinh gid khoang san;

+ Hoat dong tu phat trién phan mém va dit liéu;

+ Hoat dong tu sang tac nguyén tac tac pham;

+ Hoat dong tu xay dung va stra chira 16n TSCD;

+ Hoat dong tu san Xuat may moc, thiét bi,...

11. Két qua hoat dong ciia don vi trong nim 2025?

Don vi ké khai thong tin yé két qua hoat dong trong nam 2025 can ctr Bao
cao két qua hoat dong - Mau so6 BO2/BCTC va Thuyét minh bao cao tai chinh -
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Mau sé B03/BCTC dugc quy dinh cu thé theo Thong tu s6 24/2024/TT-BTC
ngay 17/04/2024 cua Bo Tai chinh huéng dan Ché d6 ké toan hanh chinh, su
nghiép.

1. Doanh thu ctia don vi phan anh s6 thu hoat dong cua don vi bao gém
doanh thu tir kinh phi NSNN cap; doanh thu tir nha tai trg nudc ngoai; doanh thu
tur phi dugc khAu trir, dé lai; doanh thu tai chinh; doanh thu tir hoat dong nghiép
vu; doanh thu tir hoat dong san xuét kinh doanh, dich vu va cac khoan thu nhap
khac.

1.1. Doanh thu tir kinh phi NSNN cép: Phan anh doanh thu tir kinh phi
NSNN cép cho hoat dong chung cta don vi trong niam (trir kinh phi NSNN giao
nhiém vy, dat hang, d4u thau hodc hd tro thyc hién hoat dong dich vu su nghiép
cong sir dung NSNN), bao gom kinh phi NSNN giao ty chii trong ndm; kinh phi
NSNN khong giao tu chu trong ndm cia cac co quan, don vi; kinh phi NSNN
cép cho chi dau tu caa don vi du an, cong trinh ma don vi 1a chu dau tu. Pon vi
tham khao s6 phat sinh bén No TK 511 ddi tmg véi bén C6 TK 911.

1.2. Doanh thu tir nha tai trg nudc ngoai: Phan anh doanh thu trong ndm tur
nguon vién trg khong hoan lai cta nha tai trg nude ngoai cho don vi va doanh
thu tir ngudn vay no nudc ngoai ctia Chinh phii, chinh quyén dia phuong ma don
vi dugc giao 1a chii dy 4n (tryc tiép diéu hanh). Pon vi tham khao sb phét sinh
bén Ng TK 512 d6i tmg véi bén C6 TK 911.

1.3. Doanh thu tir phi dugc khéu trir, dé lai: Phan anh doanh thu cua don vi
dugc hudng trong nam tir cac khoan thu phi dugc khau trir, dé lai theo quy dinh
ctia phap luat vé phi, 1¢ phi. Pon vi tham khao sé phat sinh bén No TK 514 dbi
ung véi bén C6 TK 911.

1.4. Doanh thu tai chinh: Phan anh doanh thu tai chinh ma don vi duoc
hudng trong nam, bao gém tién 14i; co tic loi nhuan duoc chia cho giai doan sau
ngay dau tu; thu nhap vé dau tu mua ban chtng khoan kinh doanh va cac khoan
doanh thu tai chinh khac. Pon vi tham khao s6 phat sinh No tai khoan 515 déi
ung véi bén C6 TK 911.

1.5. Doanh thu tir hoat dong nghi€p vu: Phan dnh doanh thu phét sinh tu
cac hoat dong nghi€p vu cua don vi trong nam. Chi ti€u nay chi phat sinh tai don
vi ¢6 khoan thu tir hoat dong nghiép vu dugc phép dé lai dé sr dung cho hoat
dong cua don vi theo quy dinh cua co ché tai chinh. Pon vi tham khao sb phat
sinh bén No TK 518 d6i tmg voi bén C6 TK 911.

1.6. Doanh thu tir l}oat dong san xuét kinh doanh, dich vu: Phan anh doanh
thu tur hoat dong §én xuat kinh doanh, dich vu trong nam phat sinh tai don vi co
hoat dong san xuat kinh doanh, dich vu.

- Doanh thu do don vi truc tiép thu: Phan anh doanh thu tir hoat dong san
xuét kinh doanh, dich vu do don vi thu dugc truc tiép tor nguoi thu hudéng hoac
tir bén khac (ngoai NSNN) trong nam. Pon vi tham khao sé phat sinh bén No
TK 5311 dbi ing voi bén Co TK 911,

- Doanh thu kinh phi cung cap dich vu su nghiép cong tir NSNN: Phan anh
doanh thu tir kinh phi cung cap hoat dong dich vu su nghi¢p cong thudc danh
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muc dich vu sy nghi¢p cong st dung NSNN ma don vi nhan tir ngan sach, bao
gé)m ca kinh phi NSNN giao nhiém vy, dat hang, d4u thau hodc hd trg thuc hién
hoat dong dich vu su nghi€p cong st dung NSNN theo quy dinh (kinh phi
NSNN cép bt mién giam hoc phi,...). Pon vi tham khao sé phat sinh bén No TK
5312 ddi tmg véi bén C6 TK 911.

1.7. Thu nhap khéc: Phan anh cdc khoan thu nhap khac cua don vi phat
sinh trong ndm, chua duge phan anh vao cac chi ti€u doanh thu néu trén. Bon vi
tham khdo s6 phat sinh bén No TK 711 do6i trng vdi bén Co TK 911.

2. Chi phi cua don vi bao gdm chi phi hoat dong khong giao tu chu; chi phi
hoat dong giao tu chu; chi phi tai chinh; gia vén hang ban; chi phi ban hang, chi
phi quan 1y ctia hoat dong san xuét kinh doanh, dich vu; chi phi tai san ban giao
va céc chi phi khac.

Trong tong chi phi cta don vi, tach riéng Chi stra chita 16n TSCP 1a chi
phi stra chita quan trong, c6 gia tri 16n nhung khong lam tang nguyén gia TSCD
va dugc phan anh vao chi phi trong ky.

Té6ng chi phi cta don vi s& dugc tach thanh cac muc chi tiét nhu sau:

2.1. Chi phi hoat dong khong giao tu chu: Phan anh chi phi phuc vu cho
cac hoat dong khong giao tu chu cua don vi trong nam (trir chi phi hoat dong
dich vu su nghi€p cong st dung ngan sach theo hinh thic giao nhiém vy). BPon
vi tham khao s6 phét sinh bén C6 TK 611 dbi ung voi bén No TK 911.

2.2. Chi phi hoat dong giao tu chui: Phan anh chi phi trong ndm cua cac
hoat dong ma don vi dugc giao tu chu, bao gém ca cac khoan phan phéi tir kinh
phi tiét kiém dugc cudi ky dé chi bd sung thu nhép, khen thudng, phic loi va
trich 1ap cac quy c6 tinh chat phai tra. Chi trinh bay s6 liéu vao chi tiéu nay dbi
vo1 don vi khong c6 hoat dong san xuét kinh doanh, dich vu. Pon vi tham khao
s6 phat sinh bén C6 TK 612 d6i tmg voi bén No TK 911.

2.3. Chi phi tai chinh: Phan anh chi phi hoat dong tai chinh cua don vi
trong nam, bao gém cac khoan 16 lién quan dén céc hoat dong dau tu tai chinh;
chi phi lién quan den viéc gép von vao don vi khac; 16 chuyén nhuong vén khi
thanh 1y cac khoan vdn gop vao don vi khac; 16 chuyén nhuong chimg khoan; 10
chénh léch ty gia; chi phi giao dich ban ching khoan (néu c6); chi phi vay von;
chiét khau thanh toan cho nguoi mua; dy phong tén that dau tu va cic khoan chi
phi tai chinh khac. Chi tiéu nay chi phat sinh d6i voi cac don vi dugc phép co
cac hoat dong tai chinh theo quy dinh. Pon vi tham khao sb phat sinh bén Co
TK 615 d6i img v&i bén No TK 911.

2.4. Gia vbn hang ban: Phan anh tri gia von cta san pham hang hoa ban ra
va dich vu (hodc phan dich vu) dd hoan thanh trong nim ddi véi don vi c6 hoat
dong san xuét kinh doanh, dich vu theo quy dinh. Trong d6, tach riéng gia von
hang ban ddi véi hoat dong thuong mai. Pon vi tham khao $6 phat sinh bén C6
TK 632 d6i tmg v&i bén No TK 911.

2.5. Chi phi ban hang: Phan anh cac chi phi thuc té phat sinh trong qua
trinh ban san pham hang hoa, cung cip dich vy trong nam cua don vi c6 hoat
dong san xuat kinh doanh, dich vu; bao gom cac chi phi lién quan dén chao
hang, gi6i thiéu san pham, quang cdo san pham dich vu, hoa hong ban hang, chi
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phi bao hanh san pham, hang hod (péu c0), chi phi bao quan, dong goi, van
chuyén.... Muc nay chi phat sinh doi voi don vi c¢6 hoat dong san xuat, kinh
doanh. Pon vi tham khdo s6 phat sinh bén C6 TK 641 do1 ing vé1 bén No TK
911.

2.6. Chi phi quan 1y cua hoat dong san xuét kinh doanh, dich vu: Phan anh
cac chi phi quan 1y chung trong nam cua don vi, bao gdm céc chi phi ctua b
phan thuc hién nhi¢ém vu quan 1y chung céc hoat dong ctia don vi; cadc khoan
phan phdi tir chénh 1éch thu, chi cudi ky cta don vi theo co ché tai chinh dé chi
bd sung thu nhap, khen thuong, phuc loi va trich 1ap cac qui co tinh chat phai
trd; chi phi quan Iy du an ddi voi cac du an, cong trinh ma Ban quan 1y du 4n
dau tu duoc ‘giao quan ly theo quy dinh; chi phi quan ly chung khac cua hoat
dong san xuét kinh doanh, dich vy (néu c6). Muc nay chi phat sinh d6i véi don
vi ¢0 hoat dong san xuét, kinh doanh. Pon vi tham khao sd phat sinh bén C6 TK
642 d6i tmg voi bén No TK 911.

2.7. Chi phi khac: Phan anh cac khoan chi phi khac trong ndm ngoai cac
khoan chi phi da phan anh ¢ cac chi tiéu chi phi da c6 trén bao cdo két qua hoat
dong. PBon vi tham khdo s6 phat sinh bén C6 TK 811 d6i tng véi bén No TK
911.

2.8. Chi phi tai san ban giao: Phan anh chi phi tai san ban giao trong nam
tai don vi ké toan dugc giao nhiém vy mua sam an chi, nguyén liéu, vat li¢u,
cong cu, dung cu, TSCDb dé thuc hién cap phat cho don vi ké toan khac trong
cung nganh doc; hodc tai Ban quan ly du én dau tu khi thuc hién ban giao du an,
cong trinh hoan thanh cho co quan don vi khac quan ly va st dung. Pon vi tham
khao s6 phét sinh bén Co TK 812 dbi ing voi bén No TK 911.

Doi véi cdc muc 2.1; 2.2; 2.4 va 2.6, don vi béc tich chi tiét theo bon
muc chi nhw sau (so lieu dwgc ldy tie Thuyét minh bdo cdo tai chinh):

- Chi phi tién luong, tién cong va chi phi khac cho nguoi lao dong: Phan
anh cac khoan chi phi trong ky dé chi tra tién lvong, phu cap luong, tién cong va
chi khac cho nguoi lao dong thuong xuyén trong don vi theo ting loai hoat
dong.

- Chi phi vat tu, cong cu va dich vu: phan anh cac khoan chi phi trong ky
vé nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu, dung cu va cac dich vy ma don vi da st dung
(nhu dién, nude, dién thoai, thué ngoai, dich vu vé sinh,...) dé thuc hién cac hoat
dong cua don vi.

- Chi phi hao mon/khau hao TSCD: phan anh chi phi hao mon/khau hao
TSCP trong ky phéan bd cho timg hoat dong twong tng ctia don vi.

- Chi phi khéc: phan &4nh c4c khodn chi khac trong ky ngoai cac khoan chi
phi néu trén phuc vu hoat dong cua don vi.

3. Chi phi thué thu nhap doanh nghiép: Phan 4nh chi phi thué thu nhap
doanh nghiép ctia don vi phat sinh trong nim d6i véi don vi c6 thu nhap phat
sinh tir hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu va hoat dong khac phai chiu
thué thu nhdp doanh nghié€p theo quy dinh. Pon vi tham khao ) phat sinh bén
Co6 TK 821 dbi ung v6i bén No TK 911; hoac can ctr vao sb phat sinh bén No
TK 821 ddi tmg v&i bén C6 TK 911.
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4. Két qua hoat dong trong ndm: Phan anh két qua cua cac hoat dong trong
nam cua don vi, duoc xac dinh trén co s& sb6 chénh léch gitta doanh thu trong
nam va chi phi trong nam.

5. Piéu chinh két qua hoat dong do chi phi ghi nhan nim nay nhung doanh
thu d4 ghi nhan nam trudc: Chi tiéu diéu chinh dé phan anh chinh xac két qua
hoat dong trong nim ctia don vi, dugc tong hop trén co s tinh toan cua don vi
d6i véi cac truong hop phat sinh chi phi trong nam nhung khong c6 doanh thu
tuong tmg ma dugc bu dip bang cic ngudn luc don vi da tich liy tir doanh thu
nhirng nam truoc.

6. Thiang du/Tham hut trong nim bang chi tiéu Két qua hoat dong trong
niam cong (+) Diéu chinh két qua hoat dong do chi phi ghi nhan nim nay nhung
doanh thu da ghi nhan ndm trudc.

A5. THONG TIN VE SAN PHAM CUA PON VI

12. Thong tin vé cac san pham ciia don vi trong nim 2025?

Cot B - M6 ta san pham: Pon vi md td ngan gon vé toan bd san pham vat
chét, dich vu ma don vi tao ra trong nam 2025.

Cot C - M sian pham cap 5: Pon vi lua chon ma san phdm tuong tng
cho tirng san phém vat chat, dich vu da ghi & cot A theo danh muc san phém
VCPA cép 5 hién thi tu dong trén chuong trinh.

Cot 1 - Chi phi hoat dong/chi phi san xuat kinh doanh (Triéu dong) bao gom:
Céc chi phi tién luong, tién cong va chi phi khac cho nhan vién; chi vé vat tu, dung
cu va dich vu da st dung va gia tri khéu hao/hao mon TSCP cho céc séan phrflm vat
chit va dich vu ctia don vi theo timg san pham vt chat va dich vu tir cot A.

Luu y: Pon vi chi ké khai thong tin Cot 2 néu trong nam 2025 don vi c6
phat sinh doanh thu hoat dong SXKD, dich vu (ma ) 09) tai cau 11.

Luu y: Néu don vi chi ¢c6 mot san pham duy nhét theo ma san pham VCPA
cap 5 thi khong phai ké khai chi phi SXKD & cot 1.

A6. UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN VA POI MOI, SANG
TAO CUA PON VI TRONG NAM 2025

13. Pon vi ¢6 sir dung mang Lan khong?

Mang LAN (Local Area Network) 1a mot hé thong mang cuc bo, dugc thiét ké
dé ket nodi cac thiét bi trong mot pham Vi dia I)’( nho, nhu van ’phOng, tbq nha, truong
hoc hodc nha ¢. Day la loai mang pho bien nhat, gip cac thiet bi co thé trao doi dir
liéu nhanh choéng, on dinh véi chi phi thap

Can ¢t vao tinh hinh thuc té hoat dong trong nam 2025 cua don vi dé Iya
chon “C6” hoac “Khong”

14. Pon vi ¢6 sir dung internet dé phuc vu cho hoat dong khong?

Can cr vao tinh hinh thuc té hoat dong trong nam 2025 cta don vi dé lwa
chon “C6” hoac “Khong”

15. Muc dich sir dung internet cua don vi?

Can cir vao muc dich sir dung internet caa don vi dé lya chon phuong &n
trd 161 phu hop va co6 thé chon ca hai phuong an:
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Cung cap/str dung cac dich vu cong truc tuyén: La dich vu hanh chinh
cong va cac dich vu khac cua co quan nha nudc duge cung cap cho cac t6 chue,
ca nhan trén moi trudng mang.

Giao dich véi cac ca nhén, to chice khac: La viéc két ndi mang internet dé
thue hién cac giao dich truc tuyén voi ngan hang (chuyén tién, thanh todn, tiét
kiém, tién vay,...); co quan thué (ké khai thué, quyét toan thué,...) va cac ca
nhén, t6 chuc khac,. ..

16. Pon vi ¢6 cong thong tin/trang thong tin dién tir riéng khong?

Trang thdng tin dién tr ctia don vi 1a Website cung cap thong tin vé chirc
nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc bd may, hoat dong, dich vu, san pham,
nganh ngh¢ phuc vu cho hoat dong cua don vi.

Néu don vi c6 cong thong tin/trang thong tin dién tir riéng thi tich chon
“C6” va ghi dia chi truy cap vao cau 16.1.

17. Trong nam 2025, don vi c¢6 sir dung phan mém khong?

Phan mém la chuong trinh may tinh duoc md ta bang hé thong ky hiéu, ma
hoac ngdn ngir dé diéu khién thiét bi s6 thuc hién chirc nang nhat dinh, dugc
chia thanh 3 loai: Phan mém h¢ thong, phan mém Ung dung va phan mém lap
trinh.

18. Trong nim 2025, don vi cé phat sinh chi phi vé cong nghé théng
tin nao dwéi day?

Can ctr tinh hinh hoat dong ctia don vi dé ké khai ting loai chi phi vé
cong ngh¢ thong tin (CNTT) trong nam 2025, bao gdm chi mua, thué phan cimng,
phan mém, thué dudng truyén internet, cudc dién thoai va chi phi khac lién quan
dén CNTT.

Phan cimg bao goém tat ca nhitng thiét bi vat Iy hiru hinh nim & bén trong
va bén ngoai may tinh bao gdm cac thiét bi phan cting nam bén ngoai nhu: Man
hinh may tinh, ban phim, chudt may tinh, tai nghe, may in, may chiéu, loa,
USB,... Nhiing thiét bi nam bén trong bao gém: B ngudn, chip CPU, bo mach
chi mainboard, RAM, ROM, card man hinh card am thanh, quat tan nhiét,....

Phan mém: Xem giai thich tai cau 17.

Luweu §: Trong truong hop khi thuc hién hop dong mua sam thiét bi may
tinh, tai hop dong mua sam c6 tach chi phi phan mém hé diéu hanh thi s& boc
tach chi phi phin mém tir hop dong mua sam. Truong hop ghi chung mot bo
may tinh, khong béc tach dugc chi phi phan mém hé diéu hanh thi chi phi do
khong tinh vao chi phi phan mém.

19. Trong nam 2025, don vi c6 hoat déng nghién ciru va phat trién
(R&D) khong?

Nghién ctru va phat trién (R&D) 1a cac hoat dong ma don vi thuc hién dé
tim kiém, kham ph4 tri thirc khoa hoc hoic k§ thuat moi; ung dung két qua
nghién ciru hodc tri thirc khac dé thiét ké, san xuat cac nguyén mau, mé hinh thir
nghiém moéi hodc cai tién san pham, quy trinh san xuat dich vu sin c6. Trudng
hop don vi ¢6 hoat dong R&D trong nam 2025, ké khai cau 19.1 va 19.2.
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20. Trong nim 2025, don vi c6 hoat dong ddi méi sang tao nao dwéi
day?
D61 méi sang tao 1a viée tao ra, img dung thanh twu, giai phap ky thuat,

cong nghé, giai phap quan 1y dé ning cao ning suat, chat lugng, gia tri gia tang
ctia san pham, hang hoa, dich vu va hiéu qua phat trién kinh té xa hoi.

Can clr vao tinh hinh hoat dong cta don vi trong nam 2025 dé lya chon c6
hay khong cac hoat dong d01 moi sang tao: P6i méi/cai tlen san pham, dich vu;

d6i mai/cai tién mo hinh to chtrc hoat dong; d6i méi/cai tién quy trinh san xuat
kinh doanh.

Truong hop don vi cd cac hoat dong noi trén, don vi ké khai téng chi cho
cac hoat dong nay trong nam 2025 tai cau 20.1.

21. Trong nam 2025, don vi ¢6 tich hop va ing dung cong nghé sb vio
hoat dong SXKD khong?

Cong nghé s6 1a tap hop cac phuong phap khoa hoc, quy trinh cong nghe,
cong cu ky thuat dé san xuat, truyén dua, thu thap, xu 1y, luu trit, trao doi thong
tin, dit liéu sb.

Muc dich cua viéc tich hop va ung dung cong nghé $O (chuyen doi s6) vao hoat
dong SXKD nham thay di cach thiic hoat dong, san xuat, cung cap dich vu va tuong
tac vai khach hang, tao ra nhirng gié tri méi va nang cao hiéu qua, nang suét.

Truong hop don vi ¢6 tich hop va tng dung cong nghé sb trong nam 2025,
ké khai cau 21.1 va 21.2.

22. Thong tin vé sir dung niing luong

1. Khéi lwong tiéu thu trong 6 thang cudi nim 2025: LA khdi lugng ning
luong thuc té tiéu dung cho hoat dong cuaa don vi trong 6 thang cudi nam 2025.

2. Tong gia tri tiéu thu trong 6 thang cudi nim 2025: LA so tien ma don vi
chi tra cho khoi luong nang lugng da tiéu dung trong 6 thang cuoi nam 2025.

Ning lwong dién tiéu dung cho van tai: La nang luong dién ma don vi St
dung cho hoat dong van chuyén hang héa hoic hanh khach ra ngoai pham vi don
vi, bao gom ca viéc giao hang hoic cung cap dich vu van tai. Khdng bao gém
nang luong st dung cho van chuyén noi bo trong pham vi don vi (vi du: cho
nguyén vat liéu tir kho ra xuéng, di chuyén hang trong khuon vién nha xudng);
phan ning lugng d6 duoc xac dinh 14 nang luong tiéu ding cho san xuat.

Tru:ong hop xe su dung nang luong dién vira phuc vu cho van tai trong néi

bo don vi va vira van chuyén hang hoa trén duong thi phan niang luong dién tiéu
dung cho van tai nay quy uéc la nang luong tiéu dung cho van tai.

Truong hop phuong tién vén tai cua don vi chi lam nhiém vy van chuyén hang
hoa trong ni b6 don vi va khdng van chuyén hang hod ra ngoai don vi, khdng xac
dinh phan tiéu dung nang lugng dién nay la nang luong tiéu dung cho van tai.

PHAN B. THONG TIN VE TRU SO CHINH VA CAC DIA PIEM
TRU'C THUQC CUA PON VI

23. Thong tin vé tru sé chinh va cac dia diém ciia don vi?
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Néu don vi tra 1o6i C6 & Cau 3, Muc A2 thi don vi ké khai thong tin vé tru
s& chinh va cac dia diém truc thude 1a cac chi nhanh, van phong dai dién va céc
dia diém SXKD khéc cua don vi tai cau nay; bao gom cac thong tin vé tén, dia
chi, s0 lao dong va san pham vat chat, dich vu.

(i) Bdi véi try so chinh:

- Tén va dja chi: Hién thi theo théng tin don vi dd ké khai tai phan Al.

- Lao dong thoi diém 31/12/2025: Ghi s6 lao dong tham gia vao hoat dong
cua don vi, dugc don vi truc ti€p quan ly va st dung tai tru s& chinh.

- Thong tin vé san pham (vat chét va dich vu):

Cot 1 - Mo ta san phém: Mo ta ngén gon vé san phém vat chit, dich vu ma
don vi SXKD tai tru s¢ chinh trong ndm 2025. Tru sé chinh ctia don vi c6 thé cé
mot hoac nhiéu san pham khéac nhau.

Cot 2 - Ma san pham cap 5: Lua chon ma san pham tuong tng cho timg
san pham vat chat, dich vu da ghi & c6t 1 theo danh muc san pham VCPA cap 5
hién thi tuy dong trén chuong trinh.

Cot 3 - Chi phi hoat dong/SXKD: K& khai chi phi hoat dong/SXKD tuong
ung voOi tung san pham vat chat, dlCh vu da ghi & cot F. Chi phi hoat
d6ng/SXKD bao gdm chi vé tién luong, tién cong, chi hang hoa va dich vy da sir
dung trong ky va gia tri khdu hao/hao mon TSCD.

Luu y: Déi véi cac don vi hoat dong trong linh vuc xay dung, dia diém
tryc thudc duge xac dinh theo ca cong trinh thi cong trén cung mot dia ban
xa/phuong/dac khu do don vi thuc hién.

(il) Di v6i cac dia diém khac ngoai tru so chinh:

- Pia chi: Ghi dﬁy du thong tin dia chi cua dia diém tai cot C, D bao gém
ca truong hop dia di€ém thudc cung dia ban xa/phuong/dac khu véi tru s& chinh.

- Céc thong tin khac ké khai tuong tu nhu tru s& chinh.

Luu y: Mot dia diém cua don vi c6 thé c6 mot hodc nhiéu san phém khac
nhau va cac dia diém cua don vi ¢6 thé cung tao ra mot san pham. Truong hop
nhiéu dia diém cung tao ra mot san pham, can boc tach chi phi hoat
dong/SXKD san pham do theo tung dia diém da ké khai ¢ c¢ot B.

Cot 4 - Doanh thu tir hoat dong SXKD theo san phém: chi ké khai khi
doanh thu tir hoat dong SXKD ma 09 cau 11 > 0.

C. THONG TIN VE CO SO SXKD TRUC THUQC PON VI

24. Théng tin vé cac co s¢ SXKD truc thude don vi?

Co s6 san xuét kinh doanh tryc thudc 1a co sé tryc thude co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong 1ap va khong hach toan phu thudc vao co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap (co s cd sd sach theo ddi thu chi
riéng,...), dugc nha nudc cho phép sir dung cac ngudn thu ngodi ngan sach nha
nudc dé hoat dong.

Truong hop don vi ¢6 cdc co sO san xuét kinh doanh truc thudc, don vi ké
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khai cac thong tin ciia co s& san xuét kinh doanh tryc thudc nhu sau:

- Tén: Ghi day du tén co s& san xuét kinh doanh tric thudc (co s6).

- Dia chi: Ghi dﬁy du thong tin vé dia chi cta co sé tai cot C, D, E.

- Thdng tin nguoi ding dau/cha co so: Ghi day du ho tén va sb dién thoai
lién h¢ ctia nguo1 ding dau/chu co s tai ¢ot F va cot G.

- Ma s6 thué: Ké khai mi sd thué do co quan thué cip cho co so, trudng
hop co s6 khong c6 ma sb thué, nhap “0”.

- Cot 1: Nhap mo ta san phém, dich vu chinh (san phém co doanh thu cao
nhat) ctia co so.

- Cot 2: Pon vi nhap ma san phém, dich vu chinh bé“mg cach lua chon ma
san pham tuong Gng theo danh myc san pham VCPA (2025) cap 5 duogc hién thi
tu dong trén chuong trinh.

- Cot 3: Pon vi ké khai sd lao dong cua co s tai thoi diém ngay
31/12/2025.
- Cot 4: Pon vi ké khai tong doanh thu hoat dong san xuét kinh doanh cua

co s8, bao gom tong doanh thu cua toan bo cac san pham, dich ciia co so trong
nam 2025.

THONG TIN NGUOI TRA LOI PHIEU: Ghi rd ho va tén, s0 dién
thoai, email ngudi cung cap thong tin./.
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